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Рекомендации
по оформлению папок с подписными листами, 
составлению протокола об итогах сбора подписей избирателей, собранных в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидата на должность главы муниципального образования «Город Ленск», представляемых в избирательную комиссию муниципального образования[footnoteRef:1] [1: Данные Рекомендации выдаются избирательной комиссией кандидату одновременно с документом, подтверждающим прием документов для выдвижения кандидата.
] 

1. Оформление папок с подписными листами
1.1.	Форма подписного листа установлена приложением № 6 к Федеральному закону «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (в редакции Федеральных законов  от 02.05.2012 N 41-ФЗ,  от 21.02.2014 N 19-ФЗ) (далее – Федеральный закон).
Форма является обязательной.
1.2. При сборе подписей избирателей допускается заполнение подписного листа на лицевой и оборотной сторонах. При этом оборотная сторона является продолжением лицевой стороны с единой нумерацией подписей, а заверительные записи вносятся на оборотной стороне подписного листа непосредственно после последней подписи избирателя.
1.3. Подписные листы должны быть пронумерованы и сброшюрованы в виде папок.
1.4. Подшивка подписных листов помещается в плотную обложку и прошивается вместе с обложкой. Прошивание осуществляется таким образом, чтобы полностью были видны все данные подписного листа.
Концы прошивочной нитки (шнура, шпагата) выводятся на оборотную сторону обложки, фиксируются наклеиванием бумажной накладки (круглой, квадратной, прямоугольной или иной формы), на которую ставится подпись кандидата.
1.5.На лицевой стороне обложки каждой папки указываются имя, отчество и фамилия кандидата, номер папки, количество подписных листов и подписей избирателей в папке.
1.6.Номер подписного листа проставляется в правом нижнем углу каждого подписного листа. Нумерация подписных листов должна быть сквозной в пределах каждой папки.
2. Составление протокола об итогах сбора подписей избирателей
2.1.	Протокол об итогах сбора подписей избирателей составляется в соответствии с требованиями, предусмотренными пунктом 15 статьи 37 Федерального закона, и представляется на бумажном носителе и в машиночитаемом виде.
Форма протокола об итогах сбора подписей избирателей на бумажном носителе и в машиночитаемом виде установлена решением избирательной комиссии муниципального образования от 16 июня 2017 года № 45/6-4.
Форма является обязательной.
2.2.	В указанном решении избирательной комиссии муниципального образования установлены следующие обязательные требования к заполнению протокола об итогах сбора подписей избирателей:
2.2.1. Машиночитаемый вид протокола представляется в виде файла в формате *.doc или *.rtf с именем Protokol. При заполнении таблицы не следует объединять или разделять графы.
2.2.2. В итоговой строке таблицы указываются соответственно: общее количество папок, листов, подписей (без учета исключенных (вычеркнутых).
2.2.3. Протокол набирается шрифтом «Times New Roman», размер кегля – не менее 12 пунктов.
2.3.	Число записей в протоколе об итогах сбора подписей должно быть равно числу представленных папок с подписными листами.
