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Об утверждении Положения о пунктах временного размещения эвакуируемого населения на территории муниципального образования «Город Ленск»  
	
	


В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,методическими рекомендациями, утвержденными МЧС России,  по порядку создания пунктов временного размещения пострадавших в чрезвычайных ситуациях, глава

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о пунктах временного размещения эвакуируемого населения на территории муниципального образования «Город Ленск» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить функциональные обязанностидолжностных лиц пунктов временного размещения эвакуируемого населения города Ленска согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить структуру администрации пунктов временного размещения согласно приложению №3 к настоящему постановлению.
4. Управлению делами (Логачева Н.А.) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации МО «Город Ленск» в соответствии с Уставом МО «Город Ленск».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
6. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя.


	Глава
	                    п/п
	А.Э. Макушев







Приложение № 1                              к постановлению главы
МО «Город Ленск»
от «24» Апреля 2024г. 
№ 07-03-125/24	

ПОЛОЖЕНИЕ
о пунктах временного размещения эвакуируемого населения на территории муниципального образования «Город Ленск»

I. Общие положения
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», методическими рекомендациями, утвержденными МЧС России, по порядку создания пунктов временного размещения пострадавших в чрезвычайных ситуациях населения и иными нормативными правовыми актами и является основным документом, регламентирующим работу пунктов временного размещения (далее - ПВР).
Настоящее Положение определяет основные задачи, порядок организации и функционирования ПВР населения города Ленска, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
ПВР являются элементом Ленского городского звена территориальной подсистемы РСЧС предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
ПВР создаются в соответствии с распоряжением главы администрации муниципального образования «Город Ленск».
Работу ПВР координирует и обеспечивает городская комиссия по ЧС и ОПБ.  
II. Основные задачи пункта временного размещения
ПВР предназначены для приема, кратковременного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зоны чрезвычайной ситуации или вероятной чрезвычайной ситуации на период от нескольких часов до нескольких суток.
Основными задачами пункта временного размещения являются:
а) в режиме повседневной деятельности:
- планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приему эвакуируемого населения, его размещению и первоочередному жизнеобеспечению;
- разработка необходимой документации по ПВР;
- заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств защиты;
- обучение администрации ПВР действиям по приему, учету и размещению эвакуируемого населения;
- практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;
- участие в учениях, тренировках, проводимых территориальными органами МЧС России.
б) в режиме повышенной готовности и в режиме чрезвычайной ситуации:
- полное развертывание ПВР, подготовка к приему и размещению людей;
- организация учета прибывающего населения и его размещения;
- установление и поддержание непрерывной связи с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Город Ленск»;
- организация жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- информирование об обстановке, а также о приемах и способах защиты прибывающих в ПВР людей;
- представление донесений о ходе приема и размещения населения в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Город Ленск».
II.    Организационно-штатная структура пункта временного размещения
Штат администрации пункта временного размещения зависит от численности принимаемого пострадавшего населения в ЧС и предназначен для планирования, организованного приема и размещения эвакуируемого населения, а также снабжения его всем необходимым.
Штат администрации пункта временного размещения назначается приказом руководителя учреждения, при котором создается пункт временного размещения. 
Для обеспечения работы ПВР на договорной основе заблаговременно согласовывается привлечение специалистов, техники, финансовых и материальных средств других служб городского звена территориальной подсистемы РСЧС.
Все лица, входящие в штат администрации пункта временного размещения, должны пройти теоретическую подготовку и практическую тренировку в объеме программы подготовки эвакуационных органов гражданской обороны. 
В штат администрации пункта временного размещения входят (вариант): 
начальник ПВР                                                            	- 1 чел.;
зам. начальника ПВР                                                    	- 1 чел.;
группа встречи, приема, регистрации и размещения	- 2 чел.;
группа охраны общественного порядка                       - 2 чел.;
группа комплектования, отправки и сопровождения 	- 2 чел.;
стол справок                                                                   	- 1 чел.;
медпункт                                                                         	- 1 чел.;
комната матери и ребенка                                             	- 2 чел.;
группа питания                                                               	- 2 чел.
Личный состав пункта временного размещения должен твердо знать свои функциональные обязанности и добросовестно их выполнять.
IV. Организация работы пункта временного размещения
 Руководители предприятий, учреждений, организаций, на базе которых разворачиваются ПВР эвакуируемого населения, организуют разработку документов, материально - техническое обеспечение, необходимое для функционирования пункта временного размещения, практическое обучение администрации ПВР и несут персональную ответственность за готовность ПВР.
В своей деятельности администрация ПВР подчиняются председателю эвакуационной комиссии и комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению  пожарной безопасности МО «Город Ленск» и взаимодействует с предприятиями, учреждениями, организациями, принимающими участие в проведении эвакуационных мероприятий на территории города.  
В целях организации работы ПВР его администрацией разрабатываются следующие документы:
- приказ руководителя предприятия, учреждения, организации о создании ПВР;
- функциональные обязанности администрации ПВР;
- штатно-должностной список администрации ПВР;
- календарный план действий администрации ПВР;
- схема оповещения и сбора администрации ПВР;
- план размещения эвакуируемого населения в ПВР;
- схема связи и управления ПВР;
- журнал учета прибытия эвакуируемого населения в ПВР;
- журнал принятых и отданных распоряжений;
- памятка эвакуируемому населению города Ленска.
ПВР разворачивается в мирное время при угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации по распоряжению главы муниципального образования «Город Ленск».
С получением распоряжения (указания) руководитель предприятия, учреждения, организации - начальник ПВР организует прием и размещение эвакуируемого населения, согласно календарному плану действий администрации ПВР.
Размещение эвакуируемого населения осуществляется в помещениях здания организации, развертывающей ПВР, с использованием ее материально-технических средств и оборудования. 
Для размещения медицинского пункта, развертываемого медицинским учреждением, и организации пункта питания, развертываемого предприятием общественного питания, начальник ПВР предусматривает отдельные помещения.
Все вопросы по жизнеобеспечению эвакуируемого населения начальник ПВР решает с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Город Ленск».  
Для функционирования ПВР выделяются силы и средства предприятий, учреждений, организаций, участвующих в обеспечении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
Указанные силы и средства выделяются согласно планам (расчетам) и договорам соответствующих предприятий, учреждений, организаций, участвующих в обеспечении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
Расходы на проведение мероприятий по временному размещению эвакуируемого населения, в том числе на использование запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, понесенные предприятиями, учреждениями и организациями, возмещаются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.









































Приложение № 2                             к постановлению главы
МО «Город Ленск»
от «24» Апреля 2024г. 
№ 07-03-125/24	


Функциональные обязанности
должностных лиц пунктов временного размещения эвакуируемого населения города Ленска
1) Обязанности начальника пункта временного размещения.
Начальник ПВР отвечает за организацию регистрации, подготовку и прием пострадавшегонаселения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всеголичного состава ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего
Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ муниципального образования,руководителю организации, при которой создан ПВР, и работает в контакте с органом по ГО и ЧС субъектаРоссийской Федерации.
Начальник ПВР в режиме повседневной деятельности обязан:
-совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения пострадавшего
-знать количество принимаемого пострадавшего населения;
-организовать разработку необходимой документации ПВР;
-осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;
-организовывать обучение и инструктаж сотрудников администрации ПВР по приему, учету и
-размещению пострадавшего населения в ЧС;
-разрабатывать и доводить порядок оповещения сотрудников администрации ПВР;
-распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР, организовывать их тренировку и
-готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;
-участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления
-муниципального образования, органами по ГО и ЧС;
-поддерживать связь с КЧС и ОПБ муниципального образования.
Начальник ПВР при возникновении ЧС обязан:
-устанавливать связь с КЧС и ОПБ муниципального образования и с организациями;
-организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;
-организовать учет прибывающего населения и его размещение;
-контролировать ведение документации ПВР;
-организовать жизнеобеспечение эвакуируемого населения, вести мониторинг его качества;
-организовать поддержание в ПВР общественного порядка;
-организовать информирование пострадавшего населения об обстановке;
-своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ОПБмуниципального образования;
-организовать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания.
2) Обязанности заместителя начальника пункта временного размещения
Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВРнеобходимыми оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведениеприема пострадавшего населения, за развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка,комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямымначальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.
Заместитель начальника ПВР в режиме повседневной деятельности обязан:
-знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
-изучить порядок развертывания ПВР;
-организовать разработку документации ПВР;
-организовать подготовку личного состава;
-организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;
-заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;
-проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрацииПВР;
-участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами управления РСЧС.
Заместитель начальника ПВР при возникновении ЧС обязан:
-организовать оповещение и сбор членов ПВР с началом мероприятий по размещению пострадавшегонаселения;
-в установленный срок приводить в готовность к приему и размещению пострадавшего населенияличный состав, помещение, связь и оборудование ПВР;
-проводить полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению населения;
-поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;
-руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка имедицинского пункта;
-организовать обеспечение пострадавшего населения водой и оказание медицинской помощи;
-представлять сведения о ходе приема пострадавшего населения.
3) Обязанности начальника группы встречи, приема, регистрации и размещения пункта временного размещения
Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения отвечает за ведениеперсонального учета, регистрацию и размещение эвакуируемого населения, за обобщение, анализ ипредставление сведений о прибытии и размещении эвакуируемого населения, за представление докладов вКЧС и ОПБ муниципального образования. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР иявляется прямым начальником личного состава группы.
Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения в режиме повседневнойдеятельности обязан:
-знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
-организовать подготовку личного состава группы;
-разработать необходимую документацию группы по учету и размещению прибывшего пострадавшегонаселения;
-изучить порядок прибытия на ПВР пострадавшего населения и порядок его размещения;
участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами управления РСЧС.
Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения при возникновении ЧС обязан:
-подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимогоиз зон возможных ЧС;
-распределять обязанности между членами группы;
-организовать учет, регистрацию и размещение пострадавшего населения;
-доводить своевременно информацию о всех изменениях в обстановке до пострадавшего населения;
-докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего пострадавшего населения;
-передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВРнаселения с направлением выбытия;
-составлять списки пострадавшего населения начальникам и старшим колонн при отправке их в пунктыдлительного проживания.
4) Обязанности начальника группы комплектования, отправки и сопровождения пункта временного размещения
Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения отвечает за ведение учетатранспорта и его распределение для вывоза пострадавшего населения к местам постоянного размещения,организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района. Онподчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного составагруппы.
Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения в режиме повседневнойдеятельности обязан:
-знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
-организовать подготовку личного состава группы;
-знать какой транспорт, от каких организаций выделяется для вывоза пострадавшего населения,
-порядок установления связи с руководителями этих организаций;
-знать количество прибывающего пострадавшего населения, маршруты следования и меставременного размещения пострадавшего населения;
-разработать необходимую документацию группы;
-изучить порядок прибытия в ПВР пострадавшего населения и порядок его комплектования, отправки исопровождения;
-участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами управления РСЧС.
Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения при возникновении ЧС обязан:
-при поступлении распоряжения на прием населения подготовить рабочие места, документациюгруппы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон ЧС;
-вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза пострадавшего населения кместам временного размещения;
-осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района.
5) Обязанности начальника группы охраны общественного порядка пункта временного размещения
Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественногопорядка на территории ПВР, организованный выход пострадавших на посадку в транспорт или к исходнымпунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямымначальником личного состава группы.
Начальник группы охраны общественного порядка в режиме повседневной деятельностиобязан:
-организовать подготовку личного состава группы;
-участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами управления РСЧС.
Начальник группы охраны общественного порядка при возникновении ЧС обязан:
-обеспечивать безопасность граждан и поддержание общественного порядка на территории ПВР;
-организованный выход пострадавшего населения к местам временного размещения.
6) Обязанности сотрудника медицинского пункта ПВР
Сотрудник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание медицинской помощизаболевшим пострадавшим и госпитализацию нуждающихся в ней в медицинские организации,осуществляет контроль за санитарным состоянием помещений ПВР и прилегающей территории. Онподчиняется начальнику ПВР и заместителю начальника пункта временного размещения.
Сотрудник медицинского пункта в режиме ЧС обязан:
-оказывать медицинскую помощь заболевшим пострадавшим;
-госпитализировать нуждающихся пострадавших в ближайшую медицинскую организацию;
-контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;
-участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;
-осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания личного состава идоброкачественностью воды;
-осуществляет контроль качества продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пунктеприема пищи, а также качества приготовленной пищи.
7) Обязанности сотрудника стола справок пункта временного размещения
Сотрудник стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всемвопросам работы ПВР обратившимся за справками пострадавшим. Он подчиняется заместителюначальника ПВР.
Сотрудник стола справок в режиме повседневной деятельности обязан:
-иметь адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ муниципального образования, ближайших ПВР,организаций, которые выделяют транспорт, знать порядок установления связи с руководителями этихорганизаций;
-готовить справочные документы (распорядок дня ПВР, контактные данные сотрудников ПВР, правиланахождения в ПВР и т.п.).
Сотрудник стола справок в режиме ЧС обязан давать справки пострадавшему населению онахождении пунктов питания, медицинских организаций, отделений связи и финансово-кредитныхучреждений, о порядке работы учреждений бытовых услуг и их местонахождении и по всем вопросам,связанным с размещением населения в ПВР.
8) Обязанности начальника комнаты матери и ребенка пункта временного размещения
Начальник комнаты матери и ребенка пункта временного размещения подчиняется начальнику ПВР, а при его отсутствии заместителю начальника пункта временного размещения.
Начальник комнаты матери и ребенка пункта временного размещенияорганизует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение.
9) Обязанности начальника группы питания пункта временного размещения
Начальник группы питания пункта временного размещения подчиняется начальнику ПВР, а при его отсутствии заместителю начальника пункта временного размещения.
[bookmark: _GoBack]Начальник пункта питания организует питание эвакуируемого населения.
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