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                               Приложение № 1

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы в 

муниципальном образовании «Город Ленск»
ОБРАЗЕЦ

ОБЪЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

1. Муниципальное образование «Город Ленск»
                                         (наименование муниципального образования)

_____________, _______________________, ____________________________,

        (индекс)                                    (город)                                               (улица)

дом № _________, тел. ________________, факс ________________объявляет конкурс на включение в кадровый резерв муниципального образования «Город Ленск» ________________________________________
                        (наименование муниципальной должности, отдела, управления)

2. К претенденту на замещение этой должности предъявляются следующие требования: _____________________________________________

3. Начало приема документов для участия в конкурсе с "___" _________ 200_ г., окончание - "___" __________ 200_ г.

4. Адрес места приема документов: _______________________________
                                              (ответственное управление, служба, № кабинета)

5. Для участия в конкурсе гражданин (муниципальный служащий) представляет следующие документы:

а) личное заявление согласно приложению № 2;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету, форма которой утверждается Правительством Российской Федерации, с приложением фотографии;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

6. Конкурс проводится в _____ (время) "___" ________ 200_ г. по адресу: __________________________________________________________________

7. Конкурс заключается в оценке профессионального уровня претендентов на включение в кадровый резерв муниципального образования «Город Ленск», их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности муниципальной службы.

    Подпись _____________________

Приложение № 2

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы

 в муниципальном образовании «Город Ленск»
(Образец)

__________________________________________________________________

                          (наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

                          (Ф.И.О. главы муниципального образования)

от ________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

                            (наименование занимаемой должности)

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения муниципального образования, предприятия, организации, учреждения)

Год рождения ______________________________________________________

Образование _______________________________________________________

Проживаю _________________________________________________________

Тел. ______________________________________________________________

                                          (рабочий, домашний)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  допустить  меня  к  участию  в конкурсе для включения в кадровый резерв ____________________________________________________

                                            (наименование муниципального образования)

для замещения должности муниципальной службы ______________________                                                                                                   (наименование должности) отдела (сектора) ____________________________

                                                          (наименование отдела, сектора)

управления ________________________________________________________

                                                          (наименование управления)

С Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», с Положением о кадровом резерве на должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Ленск», в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к вышеуказанной должности, ознакомлен.

С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен.

К заявлению прилагаю (перечислить прилагаемые документы):

Дата                                               Подпись                                  Расшифровка подписи

Примечание. Заявление оформляется в рукописном виде.

Приложение № 3

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы

(указать наименование муниципального образования)
Уважаемый _____________________!

Сообщаю, что Вы допущены к участию в конкурсе на включение в кадровый резерв __________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

          (наименование муниципальной должности, отдела, управления)

Конкурс проводится в ________ (время) «______» __________ 200___г. по адресу: _________________________________________________________

Форма проведения конкурса ____________________________________

                               (темы собеседования, рефератов, вопросы к тестированию)

Подпись руководителя кадровой службы администрации муниципального образования «Город Ленск» ____________________

Приложение № 4

к Положению о кадровом резерве

                                                                                             на должности муниципальной службы

                 в муниципальном образовании «Город Ленск»
Уважаемый _____________________!

Сообщаю, что Вы не допущены к участию в конкурсе на включение в кадровый резерв ____________________________________________________

                                             (наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

                        (наименование муниципальной должности, отдела, управления)

в связи с:

а)  несоответствием квалификационным требованиям к вакантной должности;

б) ограничениями, установленными законодательством о муниципальной  службе для поступления на муниципальную службу и ее прохождения;

в) несвоевременным представлением документов (представлением их в неполном объеме или с нарушением правил оформления без уважительной причины);

г) установлением в ходе проверки обстоятельств, препятствующих в соответствии с  федеральными и республиканскими законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) поступлению гражданина на муниципальную службу.

Документы Вам могут быть возвращены по письменному заявлению.

Подпись руководителя кадровой службы муниципального образования «Город Ленск»____________________

Приложение № 5

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы
 в муниципальном образовании «Город Ленск»
Уважаемый _____________________!

Сообщаю, что Вы признаны победителем в конкурсе на включение в кадровый резерв ____________________________________________________

                                            (наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

                       (наименование муниципальной должности, отдела, управления)

Подпись руководителя кадровой службы муниципального образования «Город Ленск» _____________________

Приложение № 6

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы

 в муниципальном образовании «Город Ленск»
                                                         Утверждаю

                                       Глава муниципального образования

_______________________________

             _______________________________

                                         (подпись)

                         _______________________________

                                          (дата)

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН 

ПОДГОТОВКИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

__________________________________________________________________,

                                                                (фамилия, имя, отчество)

включенного на основании ___________________________________________

                            (наименование и реквизиты документа на основании которого муниципальный служащий включен в кадровый резерв)____________________________________________________________
    (наименование муниципального образования с указанием муниципальной должности)

	№ п/п 
	Содержание плана (разделы) 
	Сроки исполнения 
	Отметка о выполнении 

	1.  
2.  
	
	
	


   _____________________________                      _________________ (Ф.И.О.)              (наименование должности                            (подпись

  муниципального служащего)                    муниципального служащего)

                           _________________________ (Ф.И.О.)

                                          подпись руководителя

кадровой службы

Примечание.

Индивидуальный план составляется в трех экземплярах, не позднее чем через месяц после включения муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв муниципального образования «Город Ленск»

Приложение № 7

к Положению о кадровом резерве

на должности муниципальной службы
 в муниципальном образовании «Город Ленск»
                                                         Утверждаю

                                       Глава муниципального образования

_________________________________

                         _________________________________________

                                         (подпись)

                         _________________________________________

                                          (дата)

СПИСОК ЛИЦ, ВКЛЮЧЕННЫХ В КАДРОВЫЙ РЕЗЕРВ ДЛЯ ЗАМЕЩЕНИЯ

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

                                                              муниципальное образование «Город Ленск»______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

по _____________________________________________________

(указать категорию, группу, специализацию должностей)
	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата и место рождения 
	Место службы
	Замещаемая должность муниципальной службы, иная замещаемая гражданином должность
	Образование, когда, какое учебное заведение, специальность, ученая степень
	Общий стаж работы, в том числе стаж муниципальной службы
	Должность муниципальной службы, на которую муниципальный служащий (гражданин) включен в кадровый резерв
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