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	от «___» __________ 2017 г.
	
	№ 
	

	

	


На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств на территории города Ленска» согласно приложению к настоящему постановлению.
   2. Администрации МО «Город Ленск» РС (Я) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте МО «Город Ленск». 
   3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава города                                                                                  А.А. Хорунов

Приложение к постановлению

администрации МО «Город Ленск»
от «____» _________ 2017 г. 
№ ________________________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства на территории города Ленска»
I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства на территории города Ленска» (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки, последовательность административных процедур, действий при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства на территории города Ленска» (далее - муниципальная услуга).

Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам.

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Местонахождение администрации муниципального образования «Город Ленск» (далее Администрация): Республика Саха (Якутия), г. Ленск, ул. Ленина д. 63, 678144.

Функции по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства и информирование о порядке ее предоставления осуществляется отделом архитектуры администрации муниципального образования «Город Ленск» (далее - Администрация).

Функции по предоставлению муниципальной услуги по заключению соглашения на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства и информирование о порядке ее предоставления осуществляется земельным отделом Муниципального учреждения «Комитет имущественных отношений» Муниципального образования «Город Ленск» РС (Я) (далее - Администрация).
График (режим) работы Администрации с заявителями:

Понедельник - пятница: с 9-00 часов до 17-00 (перерыв с 12-30 часов до 14-00 часов);

Суббота и воскресенье: выходные дни.

Уполномоченным лицом по приему документов и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги в рамках данного Административного регламента является администрация Муниципального образования «Город Ленск» (администрация), которая определяет:
1) схемы территорий, планируемых для размещения нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств на территории города Ленска, не реже 1 раза в квартал;

2) схемы фактически занимаемых территорий нестационарными объектами, предназначенными для хранения (стоянки) транспортных средств, не реже 1 раза в месяц.

1.4. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу:

1.4.1. Через официальный сайт администрации: http://www.gorodlensk.ru/.
1.4.2. На информационных стендах Администрации.

1.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы обращений:

- индивидуальное консультирование личное консультирование осуществляется администрацией для физических лиц;

- индивидуальное консультирование посредством почтового отправления осуществляется администрацией для физических лиц.

1.6. Справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации 8(14437) 4-68-68, электронная почта: gorodlensk@mail.ru, официальный сайт: http://www.gorodlensk.ru/.
1.7. Индивидуальное личное консультирование. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут.

1.8. Индивидуальное консультирование посредством почтового отправления. При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется администрацией в письменной форме в адрес заинтересованного лица в срок 30 календарных дней.

1.9. Индивидуальное консультирование по телефону. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, осуществляющегося индивидуальное консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут. В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.10. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону или на личном приеме в порядке, указанном в пунктах 1.5 - 1.7 настоящего Административного регламента.

1.11. Специалист администрации при ответе на обращения обязан:

- при устном обращении заинтересованного лица (лично) давать ответ самостоятельно. Если специалист администрации, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста администрации, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- специалисты администрации, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист администрации должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.12. Ответы на письменные обращения даются в письменном виде в простой и понятной форме и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя.

1.13. Специалист администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.14. Заявители, представившие в администрацию документы, в обязательном порядке информируются специалистом администрации о возможном отказе в приеме документов, отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Форма, место размещения и содержание информации

о предоставлении муниципальной услуги

1.15. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет и на информационном стенде, расположенном в администрации, а также предоставляются непосредственно сотрудниками администрации.

1.16. На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещаются:

- график (режим) работы;

- почтовый адрес и адрес электронной почты;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.);

- Административный регламент с приложениями;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- адреса и контакты территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.17. На информационном стенде Администрации размещаются:

- режим приема заявителей;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств на территории города Ленска.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и органов государственной и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Администрация муниципального образования «Город Ленск»
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Город Ленск».

2.3. Наименование органов государственной и муниципальной власти и иных организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Город Ленск» РС (Я) от 10 августа 2015 года N 07-03-000577/15- "Об утверждении Перечня муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск», предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе обособленного структурного подразделения «МФЦ» по Ленскому району» муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств, не входит в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в структурном подразделении «МФЦ» по Ленскому району в Республике Саха (Якутия)".
В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, обращения в органы государственной и муниципальной власти и иных организаций для предоставления муниципальной услуги не требуется.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

- разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, с соглашением на право установки объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства на территории города Ленска;

- мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства на территории города Ленска.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 25 (двадцати пяти) рабочих дней со дня получения ответственным лицом всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.6. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. Регулируются следующими нормативными правовыми актами:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2) Земельный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5) Устав Муниципального образования «Город Ленск»;
6) распоряжение муниципального образования «Город Ленск» об установлении размера платы на выдачу разрешения;

7) настоящий Административный регламент.

2.7. Источниками официального опубликования нормативных правовых актов являются:

- официальный сайт муниципального образования «Город Ленск» http://www.gorodlensk.ru/.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.8. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства.

2.8.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется оригинал заявления о выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства. В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявителя, контактный телефон;

- сведения о земельном участке - адресные ориентиры планируемого месторасположения нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства;

- паспортные данные заявителя;

- площадь объекта нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, которая не должна превышать 20 квадратных метров;

- личная подпись, дата.

Форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

2.8.2. К заявлению должны прилагаться следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя физического лица (с предъявлением оригинала документа);

- копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала);

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства (с предъявлением оригинала);

- согласие на обработку персональных данных. Форма согласия приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть составлены четко и разборчиво машинописным способом либо чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета.

2.10. Документы, объем которых превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью лица, имеющего право действовать от имени заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, которые находятся

в распоряжении Администрации, иных органов местного

самоуправления, государственных органов и иных органов

и организаций, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг

2.11. В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Город Ленск» РС (Я) от 10 августа 2015 года N 07-03-000577/15- "Об утверждении Перечня муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск», предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе обособленного структурного подразделения «МФЦ» по Ленскому району» муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств, не входит в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в структурном подразделении «МФЦ» по Ленскому району в Республике Саха (Якутия)".
В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, обращения в органы государственной и муниципальной власти и иных организаций для предоставления муниципальной услуги не требуется.

Указание на запрет требовать от заявителя

предоставления документов и информации

2.12. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации муниципального образования «Город Ленск», в том числе отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации МО «Город Ленск», иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.13. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

1) отсутствие заявления о выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортных средств;

2) заявление подписано лицом, не имеющим право действовать от имени заявителя без доверенности;

3) тексты документов написаны неразборчиво;

4) в документах имеются неоговоренные исправления;

5) документы, объем которых превышает один лист, не прошиты либо прошиты, но не скреплены подписью лица.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- наличие выявленных противоречий в документах, предоставляемых заявителем самостоятельно;

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента.

2.14.1. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на 10 рабочих дней.

2.14.2. Специалист администрации готовит проект уведомления заявителю о необходимости устранить выявленные основания для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием причины (далее - уведомление).

Максимальный срок исполнения данного действия является 1 рабочий день.

2.14.3. Специалист администрации направляет проект уведомления на подписание главе МО «Город Ленск».

Максимальный срок исполнения данного действия является 1 рабочий день.

2.14.4. После подписания уведомления главой МО «Город Ленск», специалист осуществляет его регистрацию в порядке делопроизводства.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

2.14.5. Подписанное уведомление выдается специалистом администрации для вручения заявителю, либо почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем в заявлении.

Максимальный срок данного действия составляет 1 рабочий день.

2.14.6. В случае неустранения заявителем выявленных противоречий документов в течение 10 рабочих дней с момента получения уведомления, указанного в пункте 2.14.2 настоящего Административного регламента, специалист администрации осуществляет подготовку, визирование, подписание и отправку письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие свободной площади на специально отведенной территории для размещения нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства;

- несоответствие заявления требованиям пункта 2.8.1 настоящего Административного регламента;

- отсутствие требуемых документов, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента;

- предоставление заявителем недостоверных сведений.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, обращения в органы государственной и муниципальной власти и иных организаций для предоставления муниципальной услуги не требуется.

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.17. Муниципальная услуга предоставляется за плату.

2.18. Размер платы устанавливается распоряжением муниципального образования «Город Ленск» об установлении размера платы на выдачу разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.19. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 45 минут.

2.20. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
2.21. Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации не позднее дня, следующего за днем поступления в администрацию в порядке делопроизводства. При регистрации заявления ему присваивается входящий номер.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к местам ожидания, местам

для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения

и перечнем документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.22. Место предоставления муниципальной услуги должно отвечать следующим требованиям:

- здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заинтересованных лиц;

- вход в помещение оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников;

- центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

- помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями;

- визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте). Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными разделом I настоящего Административного регламента;

- оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами;

- рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление услуги в полном объеме;

- места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест;

- для заявителя (представителя заявителя - юридического лица), находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место раскладки документов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.24. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заинтересованного лица о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заинтересованным лицом информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.25. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действие (бездействие) муниципальных служащих администрации МО «Город Ленск».

Взаимодействие заявителя при предоставлении муниципальной услуги с ответственными лицами администрации осуществляется два раза:

- при приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и консультировании по вопросам приема документов - срок взаимодействия не должно превышать 10 минут;

- при обращении за выдачей результатов муниципальной услуги - срок взаимодействия не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг, и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

2.26. В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Город Ленск» РС (Я) от 10 августа 2015 года N 07-03-000577/15- "Об утверждении Перечня муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск», предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе обособленного структурного подразделения «МФЦ» по Ленскому району» муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств, не входит в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в структурном подразделении «МФЦ» по Ленскому району в Республике Саха (Якутия)".
В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, обращения в органы государственной и муниципальной власти и иных организаций для предоставления муниципальной услуги не требуется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Состав и последовательность административных

процедур, ведение учета документов по выдаче сведений

из информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, осуществляется по заявлению граждан и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, консультирование по вопросам приема документов;

- проверка наличия свободной площади на специально отведенной территории для размещения нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств;

- проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- оформление разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, с соглашением на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства;

- выдача разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, с соглашением на право установки объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, либо отказ в выдаче разрешения на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства.

Перечень организаций (органов власти), с которыми

осуществляется межведомственное информационное

взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги

В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, обращения в органы государственной и муниципальной власти и иных организаций для предоставления муниципальной услуги не требуется.

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием федеральной государственной информационной

системы "Единый портал государственных и муниципальных

услуг (функций)", административных процедур

3.2. В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Город Ленск» РС (Я) от 10 августа 2015 года N 07-03-000577/15- "Об утверждении Перечня муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск», предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе обособленного структурного подразделения «МФЦ» по Ленскому району» муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств, не входит в перечень муниципальных услуг, предоставление которых организуется в структурном подразделении «МФЦ» по Ленскому району в Республике Саха (Якутия)".
В связи с тем, что в перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не входят документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществление в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", не требуется.

Прием и регистрация документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, консультирование

по вопросам приема документов

3.3. Основанием для начала процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов (форма заявления на выдачу разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию должностного лица, ответственного за проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком проведения консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции.

Поступившее заявление регистрируется в администрации передается ответственному лицу за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Максимальный срок исполнения процедуры - в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрации.
3.5. Результатом исполнения административной процедуры приема запроса являются:

1) регистрация заявления в администрации;

2) передача заявления ответственному лицу администрации за предоставление муниципальной услуги.

Проверка наличия свободной площади на специально отведенной

территории для размещения нестационарных объектов,

предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств
3.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры для ответственного лица за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственное лицо) является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

3.7. Ответственное лицо осуществляет проверку наличия свободной площади на специально отведенной территории для размещения нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств.

3.8. Если установлено, что свободная площадь на специально отведенной территории для размещения нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств, имеется, то ответственное лицо начинает проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок данной процедуры - 2 дня.

3.9. В том случае, если проверкой установлено, что свободная площадь для размещения нестационарного объекта отсутствует, ответственное лицо готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет на подписание главе МО «Город Ленск».

Проверка документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

3.10. Основанием для начала выполнения административной процедуры для ответственного лица - установление наличия свободной площади для установки нестационарного объекта для хранения (стоянки) транспортного средства.

3.11. Ответственное лицо осуществляет проверку наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Если установлено, что заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.8.2, ответственное лицо, ответственное за проверку документов, обязано запросить у него недостающие документы.

Запрос недостающих документов передается непосредственно заявителю (его уполномоченному представителю).

В случае непредставления заявителем всех необходимых документов предоставление муниципальной услуги приостанавливается на 10 рабочих дней.

3.12. В случае наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственное лицо осуществляет проверку документов на предмет отсутствия оснований для принятия решения об отказе.

3.13. В целях учета документов по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства, ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги ведутся книга учета документов по выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортных средств (далее - книга учета документов), и дела по заявлениям о выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства.

3.14. В книгу учета документов в строго хронологическом порядке вносятся следующие сведения:

1) сведения о заявлениях, о выдаче разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства, с указанием даты, документах, необходимых для выдачи сведений разрешений на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства, с указанием даты их приема, информации о заявителях, должностного лица;

2) сведения о соглашениях на право установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства;

3) сведения об отказах в приеме документов;

4) сведения о письмах, содержащих мотивированные отказы в выдаче разрешения на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства;

5) сведения о направлении в адрес заявителей запросов о предоставлении недостающих документов и (или) надлежащем оформлении представленных документов;

6) сведения о фамилии, имени, отчестве лиц, получивших разрешение на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства (письма, содержащие мотивированный отказ в выдаче разрешения установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства), росписи указанных лиц о получении указанных документов, сведения о дате и номере их доверенностей.

Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет - 15 рабочих дней.

Оформление разрешения на установку нестационарных

объектов, предназначенных для хранения (стоянки)

транспортного средства

3.15. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление ответственным лицом наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае положительного рассмотрения заявления специалист администрации уведомляет заявителя о необходимости произвести оплату за муниципальную услугу по выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, в течение 3 рабочих дней.

Разрешение на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, выдается сроком на 1 (один) год. Площадь нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, не должна быть более 20 квадратных метров.

3.16. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства, с момента предъявления заявителем квитанции об оплате за разрешение на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, специалист оформляет разрешение согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту, а также соглашение на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.

3.17. В разрешении на установку нестационарных объектов, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства, указываются:

1) фамилия, имя, отчество заявителя;

2) паспортные данные заявителя с указанием места регистрации;

3) адрес месторасположения земельного участка для целей установления нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства;

4) период срока действия разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, который не должен превышать 1 год;

4) площадь нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, который не должен превышать 20 квадратных метров;

5) дата выдачи разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенных для хранения (стоянки) транспортного средства.

3.18. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственное лицо готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства.

3.19. Результатом административной процедуры является подготовка и согласование разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, с соглашением на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, либо проекта письма, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.20. Подготовленное разрешение с соглашением на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, заявление о выдачи разрешения и прилагаемые к нему документы представляются главе МО «Город Ленск» для утверждения.

3.21. Подготовка разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, указанного в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

3.22. Ответственное лицо оформляет и направляет заявителю уведомление о выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, либо уведомления об отказе в выдаче посредством почтовой или факсимильной связи.

Уведомление о выдаче, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, подписывается ответственным должностным лицом – главой МО «Город Ленск» и должно содержать сведения о месте и времени выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, а также документах, необходимых для выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Выдача разрешения на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки) транспортного

средства, с соглашением на право установки нестационарного

объекта, предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства, либо мотивированного отказа в выдаче

разрешения на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства

3.17. Основанием для начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя либо уполномоченного представителя заявителя в администрацию о предоставлении муниципальной услуги.

3.18. При выдаче результатов предоставления муниципальной услуги ответственное лицо осуществляет проверку документов, необходимых для выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

При обращении за выдачей результатов муниципальной услуги заявитель либо представитель заявителя подписывает соглашение на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, и представляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя физического лица (с предъявлением оригинала документа);

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

3.19. Если необходимые документы в наличии, ответственное лицо осуществляет выдачу результатов услуги заявителю и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

3.20. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.21. Выданные физическим лицам разрешения на установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, с соглашением на право установки нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, до вступления в законную силу настоящего Административного регламента являются действительными.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА

ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными специалистами комитета
положений Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами  осуществляется главой либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2.  Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета.

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Комитетом осуществляются структурным подразделением Администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными муниципальными служащими на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Результаты проверок

отражаются отдельной справкой или актом

4.8. Внеплановые проверки Администрации по вопросу предоставления муниципальной услуги проводит уполномоченное структурное подразделение Администрации на основании жалоб заинтересованных лиц и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.

Ответственность специалистов

за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов Комитета за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.10. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

4.11. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

4.12. Специалист Комитета, ответственный за прием заявлений и документов, несет персональную ответственность за своевременное направление запросов в органы исполнительной власти, органы местного самоуправления для получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и за своевременное предоставление муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.13. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководством Администрации. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета. По результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.14. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов Администрации.

4.15. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может создаваться комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решение либо действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, возникшее в ходе предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента.

5.2. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов Администрации, Комитета.

5.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Право и основания обжалования в досудебном (внесудебном)

порядке решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.5. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Заявитель имеет право ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если отсутствуют установленные действующим законодательством Российской Федерации ограничения на предоставление испрашиваемой информации, а должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, обязано ознакомить заявителя с испрашиваемыми документами и материалами.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.8. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.9. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, портала государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и поданная с соблюдением требований главы 2.1 Федерального закона от 27 июля 2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В иных случаях жалоба подлежит рассмотрению в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Результат рассмотрения жалобы

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В случае, если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.13. Заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

При желании заявителя мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется в электронной форме на электронную почту.

5.14. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту предоставления

администрацией МО «Город Ленск» 
муниципальной услуги "Выдача разрешений

на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства на территории

города Ленска"

                                    Главе МО «Город Ленск» ______________________

                                   от ____________________________________

                                         (Ф.И.О. или наименование юр./лица)

                               ____________________________________________

                               (адрес места жительства ф/л, адрес юр./лица)

                               ____________________________________________

                                                       (контактный телефон)

                               ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   выдать   разрешение   на   установку  нестационарного  объекта,

предназначенного   для   хранения   (стоянки)   транспортного  средства  на

территории города Ленска, расположенного по адресу: __________________
__________________________________________________________________

Площадь гаража _________ кв. м. _____________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

от "____" ______________ 20_____ года.

Дата                                                                                                    Подпись ______________/______________

Приложение N 2

к Административному регламенту предоставления

администрацией МО «Город Ленск»
муниципальной услуги "Выдача разрешений

на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства на территории

города Ленска"                                                                                 _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            (Ф.И.О. лица, дающего согласия)

                                      Паспорт: серия _______ N ___________

                                      Выдан ____________________________

                                      Дата выдачи _______________________

                                      Место регистрации _________________

                                      _________________________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, _____________________________________________________________,

(Ф.И.О. лица, дающего согласия на обработку данных)

    в  соответствии  со  статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года

N 152-ФЗ "О  персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги:______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
    даю согласие ___________________________________________________,

(указать наименование органа, предоставляющего

документ или сведения по запросу)

расположенному по адресу: город __________________, улица ____________

дом _________, на  автоматизированную,  а  также  без использования средств автоматизации  обработку  моих  персональных  данных,  а  именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006  года  N 152-ФЗ "О персональных данных", со сведениями, находящимися в распоряжении ____________________________

__________________________________________________________________

(указать наименование органа)

и   необходимыми   в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  для предоставления вышеуказанной услуги.

Настоящее  согласие  действительно  со дня подписания и до дня его отзыва в

письменной форме.

_________________________                         _________________________

(подпись)                                                                             (расшифровка подписи)

    "______" __________________ 20____

Приложение N 3

к Административному регламенту предоставления

администрацией МО «Город Ленск»
муниципальной услуги "Выдача разрешений

на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства на территории

города Ленска"

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку нестационарного объекта, предназначенного

для хранения (стоянки) транспортного средства

    Администрация муниципального образования «Город Ленск»     в     лице    главы ___________________________________________________________,

действующего на основании Устава, предоставляет во временное пользование одно место для установки нестационарного   объекта,   предназначенного  для  хранения  (стоянки) транспортного  средства, на земельном участке, находящемся в собственности МО «Город Ленск», для целей установления нестационарных объектов,  предназначенных  для хранения (стоянки) транспортных средств, с кадастровым № _______________ расположенного по адресу: г. Ленск ___________________
_____________________________ согласно план-схеме размещения нестационарного    объекта    площадью _____  кв. м,   с   условием  соблюдения санитарно-эпидемиологических   норм   и   требований   соблюдения   Правил благоустройства города Ленска.

    Приведенное   описание   целей   использование   места   для  установки нестационарного    объекта,   предназначенного   для   хранения   (стоянки) транспортного    средства,    является   окончательным.   Изменение   цели использования для   установки  нестационарного  объекта,  предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, не допускается.

    Срок  действия  данного  разрешения  установлено  с  _____  20___ г. по ________ 20___ г. (не может превышать 1 года)

    Разрешение выдано ______________________________________________
(Ф.И.О. лица получившего разрешение, паспортные данные, когда и кем выдан)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Глава города               ______________________            ____________________
                                                                          Подпись                                                                Ф.И.О.
М.П. _____________________

"_____" _________________ 20___ г.

Приложение N 4

к Административному регламенту предоставления

администрацией МО «Город Ленск»
муниципальной услуги "Выдача разрешений

на установку нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки)

транспортного средства на территории

города Ленска"

Соглашение

на право установки нестационарного объекта, предназначенного

для хранения (стоянки) транспортного средства

Администрация муниципального образования «Город Ленск», в лице главы __________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны (далее - Сторона 1), и _________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина и адрес, паспортные данные, когда, кем выдан)

с  другой  стороны  (далее  -  Сторона 2), заключили настоящее соглашение о

нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1.1.  Сторона  1 предоставляет место для установки нестационарного объекта,

предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, а Сторона 2 принимает  во  временное  пользование  место  для установки нестационарного объекта,  предназначенного  для  хранения (стоянки) транспортного средства на земельном участка с кадастровым № _______________, по адресу: ___________________________________, площадью ___________ кв. м.

    Приведенное описание целей использования является окончательным.

    Изменение цели использования не допускается.

    1.2.     Границы     места    размещения    нестационарного    объекта,

предназначенного  для хранения (стоянки) транспортного средства, обозначены на  план-схеме  стоянки  для  нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства.

2. Сроки соглашения

    2.1.  Настоящее  соглашение  вступает в силу с момента его подписания и действует  до  "____"  ______________  20___  г.  Срок  соглашения не может превышать 1 (одного) года.

3. Права и обязанности Стороны 1:

    3.1. Сторона 1 имеет право:

    3.1.1.  В  случае изменения действующего законодательства и нормативных актов  в одностороннем порядке вносить в соглашение необходимые изменения и дополнения.

    3.1.2.   Беспрепятственно   посещать  и  обследовать  место  размещения нестационарного    объекта,   предназначенного   для   хранения   (стоянки) транспортного средства, на предмет соблюдения законодательства.

    3.1.3.  На  возмещение  убытков,  причиненных ухудшением качества места размещения нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного  средства, и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности правопреемника.

    3.1.4.  В  случае  невыполнения Стороны 2 обязанностей, предусмотренных

п. 3.2.6 настоящего соглашения, переместить своими материально-техническими средствами  нестационарный  объект, предназначенный для хранения  (стоянки) транспортного средства, на охраняемую стоянку  и  предъявить правопреемнику квитанцию  о понесенных расходах для их погашения.

    3.1.5.  В  случае  начала  планирования  строительства  или  проведения инженерно-технических,   инженерно-изыскательских   работ  в  одностороннем порядке  досрочно  расторгнуть  настоящее  соглашение,  направив  при  этом правопреемнику  уведомление  о  необходимости  освободить  место размещения нестационарного    объекта,   предназначенного   для   хранения   (стоянки) транспортного средства, в 7-дневный срок.

    3.2. Сторона 1 обязана:

    3.2.1.  Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Стороны 2, если она

не противоречит условиям настоящего соглашения.

4. Права и обязанности Стороны 2:

    4.1. Сторона 2 имеет право:

    4.1.1.   Использовать  место  для  установки  нестационарного  объекта, предназначенного   для   хранения   (стоянки)   транспортного   средства, в соответствии с условиями, указанными в п. 1.1.

    4.2. Сторона 2 обязана:

    4.2.1.  Использовать  место для размещения на установку нестационарного объекта,  предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, в соответствии с целью, указанной в пункте 1.1.

    4.2.2.   Соблюдать  санитарно-эпидемиологические  требования  и  нормы, соблюдать Правила благоустройства города Ленска.

    4.2.3.    Выполнить    благоустройство    территории,   прилегающей   к нестационарному    объекту,   предназначенному   для   хранения   (стоянки) транспортного средства.

    4.2.4. Не нарушать прав других пользователей.

    4.2.5.  Обеспечить  Стороне  1  и надзорным органам свободный доступ на место  размещения  нестационарного  объекта,  предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, для его осмотра и проверки.

    4.2.6.   После  окончания  срока  соглашения,  установленного  п.  2.1 настоящего    соглашения,    освободить   своими   материально-техническими средствами  место  размещения нестационарного объекта, предназначенного для хранения  (стоянки)  транспортного  средства,  и передать  его  Стороне 1 в состоянии и качестве не хуже первоначального.

    4.2.7.  В  случае продажи нестационарного объекта, предназначенного для хранения  (стоянки)  транспортного  средства, в  10-дневный  срок направить Стороне   1  уведомление  об  этом  с  приложением  заявления  о  досрочном расторжении соглашения, а также освободить место и передать его Стороне 1 в состоянии и качестве не хуже первоначального.

    4.2.8.  В случае изменения адреса в 10-дневный срок направить Стороне 1 уведомление об этом.

    4.2.9.  Не  вступать  в  сделки,  следствием которых является или может являться  какое-либо  обременение  предоставленных  Стороне 2 по соглашению имущественных  прав,  в  частности,  переход к иному лицу (договоры залога, аренды и др.), без письменного согласия Стороны 1.

    4.2.10.  По  требованию  Стороны  1  освободить в 7-дневный срок своими материально-техническими   средствами   место   размещения  нестационарного объекта,  предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, и передать  его  Стороне  1  в  случае начала планирования строительства  или проведения  инженерно-технических, инженерно-изыскательских работ на данной территории.

5. Ответственность по настоящему соглашению

    5.1.  За  невыполнение одного из условий, указанных в п. 4.2 настоящего соглашения,  Сторона  2  привлекается  к  административной ответственности, уплачивает штраф в соответствии с действующим законодательством.

6. Изменение, расторжение, прекращение
действия настоящего соглашения

    6.1. Настоящее соглашение прекращает свое действие по окончании срока.

    6.2.   Дополнения  и  изменения,  вносимые  в  соглашение,  оформляются дополнительными соглашениями сторон.

    6.3.  Сторона  1  имеет  право  досрочно в судебном порядке расторгнуть настоящее соглашение, направив при этом Стороне 2 письменное предупреждение о необходимости исполнения своих обязательств, в случаях:

    -   использования  Стороной  2  места  для  размещения  нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, не в  соответствии  с  его  видом  разрешенного использования, предусмотренным п. 1.1 настоящего соглашения;

    -  предоставление  Стороной  2  места  для  размещения  нестационарного объекта, предназначенного  для хранения (стоянки) транспортного средства, в пользование третьим лицам без согласия Стороны 1;

    -   несоблюдение   обязанностей,  предусмотренных  п.  4.2  настоящего соглашения;

    - по иным основаниям.

7. Порядок решения споров

    7.1.  Споры,  возникающие  в  ходе  реализации  настоящего  соглашения,

разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

8. Приложения к соглашению

    Неотъемлемыми частями настоящего соглашения являются:

    1.  План схема размещения нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства.

    2.  Разрешение  на  установку нестационарного объекта, предназначенного для хранения (стоянки) транспортного средства, N ___ от "___" _____ 20__ г.

9. Подписи, адреса и контактные телефоны сторон

    Сторона 1 _______________________________________________________

    Сторона 2 _______________________________________________________

