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	САХА РЕСПУБЛИКАТЫН ЛЕНСКЭЙ ОРОЙУОНА
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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГОРОД ЛЕНСК»

ЛЕНСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
	
	

	

	от  «03» февраля  2012 г.
	
	№ 
	07-03-000009/12-


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории муниципального образования «Город Ленск»
	


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления главы города от 25.10.2010г. № 07-03-000157/10- «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления главы города от 25.10.2010г. № 07-03-000160/10- «Об утверждении состава комиссии МО «Город Ленск» по проведению экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг и Порядка проведения данной экспертизы», учитывая экспертное заключение на проект административного регламента, администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории муниципального образования «Город Ленск» согласно приложению.
2. Обнародовать данное постановление и разместить на сайте муниципального образования «Город Ленск».
3. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.
	Глава города
	п/п                         Л.А. Иляхин


Приложение к постановлению

Администрации города Ленска

№ 07-03-000009/12-
От «03» февраля 2012г. 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории
 муниципального образования «Город Ленск»
I. Общие положения

1.1.   Описание муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории  муниципального образования «Город Ленск» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) межведомственной комиссии  (далее- комиссия) при осуществлении полномочий по признанию помещений жилыми, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Город Ленск».
1.2. Описание способов предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги производится в письменной форме, а с 1 января 2013г. в электронной форме.

1.3. Круг лиц, которым предоставляется муниципальная услуга

Заявителем на предоставление муниципальной услуги является гражданин (собственник помещения или наниматель) или орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, а также их законные представители, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.4  Описание способов предоставления документов заявителями для получения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги (рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома  аварийным) заявители обращаются к главе муниципального образования (председателю межведомственной комиссии)  с заявлением  с приложением соответствующих документов, согласно п. 2.6 регламента (на заявлении должна стоять отметка секретаря межведомственной комиссии о наличии всех необходимых документов).  Заявления предоставляются в письменной форме. С 1 января 2013г. заявители могут направить заявление по электронной почте. 
1.5 Сведения о порядке информирования о муниципальной услуге

1.5.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги можно получить:

-при личном обращении непосредственно по местонахождению секретаря межведомственной комиссии (главного специалиста по ремонту муниципального имущества отдела ЖКХ МКУ КИО МО «Город Ленск»);
-при письменном обращении;

-с использованием средств телефонной связи, электронной почты, в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Город Ленск»: www.gorodlensk.ru ;

Местонахождение секретаря межведомственной комиссии: здание администрации муниципального образования «Город Ленск», 678144, Республика Саха (Якутия), г. Ленск, ул. Ленина, дом 63, кабинет 17;

Контактный телефон: (41137) 4-14-25;

Адрес электронной почты: gorodlensk@mail.ru 
1.5.2. График приема секретаря межведомственной комиссии:
Понедельник                8.30-12.30                
Вторник                        14.00-17.00
суббота, воскресенье                            - выходные дни

В предпраздничные дни продолжительность времени отдела ЖКХ сокращается на 1 час

1.5.3. Информация о процедурах предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедурах) предоставляется бесплатно.

1.5.4. Основными требованиями к информированию заявителей и иных заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

1.5.5. Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование заявителей и иных заинтересованных лиц, являются члены межведомственной комиссии, начальник отдела ЖКХ, главный специалист по ремонту муниципального имущества отдела ЖКХ МКУ КИО МО «Город Ленск  (далее - уполномоченные должностные лица).

Уполномоченные должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителями и иными заинтересованными лицами при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченные должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, вправе предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.5.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей и иных заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или путем электронного письма. 

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ заявителям и иным заинтересованным лицам направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.

1.5.7. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ (радио и телевидение). Выступления должностных лиц по местному радио и телевидению согласовываются с главой администрации.

1.5.8. Публичное письменное информирование также осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте администрации МО «Город Ленск» www.gorodlensk.ru.

 Информация на официальном сайте должна содержать:

адреса, номера телефонов, адреса электронной почты отдела ЖКХ;

перечень документов, необходимых для предоставления заявителям;

порядок предоставления муниципальной услуги.

1.5.9. При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица должны называть свои фамилию, имя, отчество, должность, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

1.5.10. Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой муниципального образования (председателем межведомственной комиссии) или начальником отдела ЖКХ (при обращении заявителя или иного заинтересованного лица в отдел ЖКХ). Письмо направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения заявителя или иного заинтересованного лица за информированием.
1.6. Сведения о консультировании

1.6.1. Консультирование заявителей или иных  заинтересованных лиц о порядке предоставления   муниципальной     услуги
   осуществляется секретарем межведомственной комиссии- главным специалистом по ремонту муниципального имущества отдела ЖКХ МКУ КИО МО «Город Ленск».
1.6.2. Консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

-при личном обращении непосредственно по местонахождению специалиста отдела ЖКХ; 

-при письменном обращении;

-с использованием средств телефонной связи, электронной почты, в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Город Ленск»: www.gorodlensk.ru ;

Местонахождение секретаря межведомственной комиссии: администрация муниципального образования «Город Ленск», 678144, Республика Саха (Якутия), г. Ленск, ул. Ленина, дом 63, кабинет 17;

Контактный телефон: (41137) 4-14-25;

Адрес электронной почты: gorodlensk@mail.ru 
1.6.3. График работы отдела ЖКХ указан в пункте 1.5.2 настоящего Административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории  муниципального образования «Город Ленск»
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет межведомственная комиссия муниципального образования «Город Ленск», в состав которой входят:

Председатель – глава города Ленска;
Заместитель председателя- начальник отдела ЖКХ;

Секретарь – главный специалист по ремонту муниципального имущества отдела ЖКХ МКУ КИО МО «Город Ленск»
Члены комиссии:

- представитель государственного пожарного надзора 

- представитель центра технической инвентаризации

-представитель территориального отдела по защите прав потребителя 

- представитель отдела капитального строительства МКУ КИО МО «Ленский район»
- представитель комитета имущественных отношений 

- представитель отдела архитектуры.
Комиссия действует на основании Положения, утвержденного постановлением администрации. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации города.

Результатом работы комиссии является:
-выдача решения (заключения) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

-выдача решения (заключения) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

- выдача решения (заключения) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- выдача решения (заключения) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- выдача решения (заключения) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
Образец заключения комиссии о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания указан в приложении №1 к настоящему регламенту.

Образец акта обследования помещения указан в приложении №2 к настоящему регламенту.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является распоряжение администрации города о признании помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции  на территории муниципального образования «Город Ленск» (с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц) или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок осуществления процедуры выдачи решения (распоряжения) о признании помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции  на территории муниципального образования «Город Ленск» (с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц) или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных составляет не более 5 дней со дня получения заключения комиссии, которое, в свою очередь, должно быть подготовлено в течение 30 дней с даты регистрации заявления заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Жилищным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 29.12.2004г. № 188-ФЗ,  "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении Положения  о признании помещения  жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания  и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» ("Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702);

Постановлением главы города от 04.02.2010г. № 07-03-000016/10- «О создании межведомственной комиссии по признанию жилья ветхим и аварийным в муниципальном жилищном фонде».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- заявление собственника либо нанимателя (приложение №3 к регламенту), либо заключение органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора;

- акт комплексного обследования жилого помещения или многоквартирного дома, составленный специалистами-техниками управляющей организации либо товарищества собственников жилья, в управлении которых находится многоквартирный дом (приложение №5 к регламенту)
- справку об отсутствии задолженности за оказанные жилищно-коммунальные услуги;
-нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (жилые помещения в доме);
-план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем  жилым помещением.

Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- обращение ненадлежащего лица за предоставлением услуги;

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- отсутствие полного комплекта документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента;
- наличие в документах недостоверных, неточных  сведений

2.9. Сведения о плате предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и передачи зарегистрированного запроса секретарю межведомственной комиссии (для осуществления дальнейших процедур) составляет 1 рабочий день. 

 2.12. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Организация приема заявителей или иных заинтересованных лиц осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.6. настоящего Административного регламента.

2.12.2. Прием заявителей или иных заинтересованных лиц осуществляется по месту нахождения секретаря межведомственной комиссии.
2.12.3. В помещении, в котором предоставляются муниципальные услуги, должны быть установлены    информационные стенды с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:

· Достоверность, полнота, четкость предоставляемой информации и консультации, их доступность;

· Предоставление муниципальных услуг в установленные настоящим Административным регламентом сроки;

· Соблюдение требований настоящего Административного регламента при приеме заявлений, принятии решений, выдаче решений заявителям или иным заинтересованным лицам.

· Оперативность рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и/или решения конкретных должностных лиц межведомственной комиссии, принятия по ним решений.

-Количество отмененных решений по результатам рассмотрения заявления об обжаловании отказа в выдаче решений администрации муниципального образования.

III. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления  с предоставленными документами;
-рассмотрение представленных документов;

 - принятие решения о предоставлении услуги;
    - выдача заключения комиссии о признании помещения жилым          помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и распоряжения администрации
3.1 Прием и регистрация заявления  с предоставленными документами
Секретарь межведомственной комиссии- главный специалист по ремонту муниципального жилья (ответственный за прием и регистрацию документов межведомственной комиссии) производит проверку  заявления с приложением документов лично от Заявителя или его законного представителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность. В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Регламенту;

- комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

В случае обращения представителя заявителя проверяется доверенность от заявителя на предоставление Услуги, оформленная в порядке, определенном законодательством РФ.

После проверки документов специалист на оборотной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление передается для регистрации  в приемную главы города, где на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям секретарь комиссии уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается Председателем Комиссии или его заместителем.
Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его законному представителю либо направляется Заявителю по почте (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

3.2 Рассмотрение представленных документов 
Секретарь межведомственной комиссии в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и проверки соответствия всех прилагаемых к нему документов готовит предложения председателю комиссии о возможности предоставления услуги заявителю, для этого проводит проверку достоверности представленных документов. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо факта их недостоверности, секретарь Комиссии обязан уведомить Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня направления уведомления заявителю. В случае, если в течение 3 рабочих дней, указанные замечания Заявителем не устранены, секретарь Комиссии готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается председателем Комиссии.
3.3 Принятие решения о предоставлении услуги
В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом секретарь Комиссии готовит материалы для рассмотрения на Комиссии.

Комиссия рассматривает заявление и прилагаемый к нему комплект документов и проводит оценку соответствия помещения требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47.

Процедура проведения оценки соответствия помещения установленным требованиям включает:

- определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора за эксплуатацией жилых зданий, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции Республики Саха (Якутия) о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;
-работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для постоянного проживания;

-составление  акта обследования (образец в приложении №2 к настоящему регламенту) помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения (в трех экземплярах). При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;  
-составление комиссией заключения (в трех экземплярах) о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции (образец в приложении №1 к настоящему регламенту);
На основании заключения комиссии, секретарь Комиссии в течение 5 дней  готовит проект решения (распоряжения) администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в трех экземплярах.

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, решение направляется главе администрации Ленска, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения в соответствии с решением, принятым на основании  заключения комиссии, комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц.
Для инвалидов и других маломобильных групп населения, пользующихся в связи с заболеванием креслами-колясками, отдельные занимаемые ими жилые помещения (квартира, комната) по заявлению граждан и на основании представления соответствующих заболеванию медицинских документов могут быть признаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей. Комиссия оформляет в 3 экземплярах  заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания указанных граждан по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту и в 5-дневный срок направляет 1 экземпляр  главе города Ленска, второй- заявителю, третий остается в деле, сформированным комиссией.
3.4 Выдача заключения комиссии и распоряжения администрации

Секретарь Комиссии в течение рабочего дня после подписания распоряжения администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  уведомляет Заявителя о готовности документов устно или по телефону.

Выдача первого экземпляра заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и распоряжения производится Заявителю на руки при наличии документа, удостоверяющего его личность, представителю заявителя - при наличии документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия, либо в 5-дневный срок направляется в установленном порядке почтой по адресу, указанному заявителем (заказным письмом).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой и датой на копии заявления, которая хранится у секретаря комиссии.
Второй экземпляр заключения направляется главе города Ленска для принятия решения и издания распоряжения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Третий экземпляр остается в деле, сформированном Комиссией.

В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством. Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договора в судебном порядке в соответствии с законодательством.

Сведения о признании дома аварийным подаются в орган по регистрации сделок с имуществом (Ленский отдел управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РС(Я) ) для приостановления приватизации квартир в данном доме.
Блок-схема Административных процедур приводится в приложении №4 к настоящему административному регламенту.
4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги, порядок и периодичность осуществления плановых проверок
4.1. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляются:

- председателем МУ КИО МО «Город Ленск».

- администрацией МО «Город Ленск».

Текущий контроль проводится председателем МУ КИО МО «Город Ленск» путем направления письменного, либо устного запроса в адрес секретаря комиссии. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся председателем МУ КИО МО «Город Ленск» либо лицом, уполномоченным администрацией МО «Город Ленск по инициативе заинтересованных лиц на основании поступивших жалоб, либо на основании запросов или предписаний органов, осуществляющих надзор в данной сфере деятельности.

4.3. Ответственность должностного лица. Ответственность должностного лица за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, может наступить по итогам проведения проверки, в случае выявления нарушений законодательства, в пределах и в порядке, установленных действующим законодательством.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.  Получатели услуги (заявители) имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном порядке.

5.2. В досудебном порядке получатели услуги (заявители) вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и обратиться к председателю МУ «Комитет имущественных отношений» МО «Город Ленск» или непосредственно к главе муниципального образования «Город Ленск» с жалобой в письменной или устной форме, об организации проверки, с целью разъяснения оснований  некачественного предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении.

5.3. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема:

           - Дни приема  граждан:

           Председателем МУ КИО «Город Ленск» - понедельник с 8.30 до 18.00; перерыв на обед с 12.30 до 14.00; 

 Главой МО «Город Ленск»- каждый последний вторник месяца с 10-00 до 12-30.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в Администрацию МО «Город Ленск» по адресу: г. Ленск, ул. Ленина, д. 63.  

5.4. В письменной жалобе заявитель  указывает:

-наименование органа, в который направляется письменная жалоба,

-свою фамилию, имя, отчество;

-почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы,

-суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

-ставит личную подпись и дату.

5.5. При необходимости,  в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

5.6. Жалоба может быть оставлена без рассмотрения или рассмотрение ее может быть приостановлено, в случае несоответствия жалобы требованиям, установленным в п.5.4. настоящего регламента, а также,  в случае,  если текст жалобы не поддается прочтению. Если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.7. Жалоба рассматривается в срок не более 30 календарных дней со дня ее регистрации, по результатам рассмотрения жалобы,  должностные лица принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя и дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе  вопросов.

В данных целях должностные лица могут запрашивать, в том числе и в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы материалы и документы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

5.8. Должностные лица, виновные в некачественном предоставлении муниципальной услуги,  несут ответственность (в том числе дисциплинарную), установленную  законодательством Российской Федерации. 

6. Судебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

6.1. Получатели услуг (заявители), в случае нарушения их прав, вправе обратиться с жалобой в Ленский районный суд Республики Саха (Якутия), в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в течение трех месяцев с момента, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Заявление рассматривается судом в течение 10 дней, а Верховным судом Российской Федерации- в течение двух месяцев с участием гражданина, руководителя или представителя органа местного самоуправления муниципального образования «Город Ленск», должностного лица или муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  на территории муниципального образования «Город Ленск»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение (заключение каждого члена комиссии) членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу или реконструкции  на территории 
муниципального образования «Город Ленск»
АКТ

обследования помещения
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

 приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  


.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения


.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу или реконструкции  на территории 
муниципального образования «Город Ленск»
Форма
Заявления о признании  помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным  (непригодным) для проживания, многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
Председателю межведомственной комиссии

по оценке жилых помещений муниципального

жилищного фонда на территории муниципального

образования «Город Ленск»

от _________________________________________

                                                                             (Ф.И.О.  физического лица 

                                                                                           либо наименование юридического лица)

Адрес: _____________________________________

(место проживания (регистрации)

либо юридический адрес)

Документ, удостоверяющий личность: _________

____________________________________________

____________________________________________

(вид документа, номер, кем и когда выдан)

Документ, удостоверяющий создание

юридического лица: _________________________

____________________________________________

____________________________________________

(вид документа, кем и когда выдан)

Руководитель: ______________________________

Контактный телефон: ________________________

E-mail: ____________________________________

Факс: ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для  проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________________________________________

и выдать заключение и копию соответствующего распоряжения.

Сведения о представителе физического лица (заполняется в  случае, если документ сдает представитель физического лица по доверенности):

доверенность: _________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

Сведения о представителе юридического лица (заполняется  в случае, если документ сдает представитель юридического лица по доверенности):

доверенность: _________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

"__" ________________                                   ___________________

                                   (подпись)

(обратная сторона заявления)

Заявителем предъявляются:

1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.

2. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор найма).

3. Технический паспорт на жилое помещение (квартиру).

4. Доверенность от заявителя на получение документа, оформленная в порядке, определенном действующим законодательством РФ (в случае обращения представителя заявителя).
Акт комплексного обследования жилого помещения (многоквартирного дома), составленный управляющей организацией, в управлении которой находится дом, с выводами и рекомендациями.
5. Если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого Комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

6. По усмотрению заявителя могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания и другие документы, обосновывающие пригодное (непригодное) состояние помещения.

7. Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома

Приложение № 4
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Блок-схема процедуры признания помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	
	Заявитель:

Подача заявления секретарю межведомственной комиссии  с приложением указанных в пункте 2.6. документов, проверка комплектности документов
	

	
	
	

	
	секретарь комиссии  в течение 2-х дней, проверяет достоверность документов
	

	
	
	

	При предоставлении недостоверных документов,неточностей в них, секретарь направляет уведомление заявителю и предлагает  в течение 3х дней их устранить
	
	При наличии всех необходимых документов, в течение 30 дней работает комиссия и в, в результате своей работы, принимает решение в виде заключения

	
	
	

	При отсутствии устранения замечаний, секретарь в течение 3 дней готовит и направляет заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги 
	
	При наличии заключения комиссии, в течение 5 дней после его получения, глава города принимает решение (виде распоряжения администрации)

	
	
	

	
	
	Выдача заявителю распоряжения администрации в течение 5 дней с момента его регистрации 


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным
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АКТ
технического обследования многоквартирного дома (жилых помещений в многоквартирном доме) № ___ по ул. _____________________________________

г.Ленск ______________________________________________

гор. __________________________________________________________

(наименование управляющей организации или ТСЖ, ЖСК)

                                             "___"________________20__ г.

Техническое обследование произведено для выявления причин (факторов)неудовлетворительного технического состояния многоквартирного жилого дома (жилого помещения в многоквартирном доме), 

количественной оценки состояния элементов и выработки решения о дальнейшей эксплуатации здания (помещения)  _________________________________________________________________________.

При этом установлено:

I. Общие сведения о доме (жилом помещении в доме)

1. Серия типового проекта_________________________________________________

2. Год постройки _________________________________________________________

3. Год и вид последнего ремонта __________________________________________

4. Этажность _____________________________________________________________

5. Наличие подвалов ______________________________________________________

6. Кубатура ______________________________________________________________

7. Жилая площадь _________________________________________________________

8. Расчетная мощность системы отопления, МВт (Гкал/г) ____________________

9. Расчетная мощность системы горячего водоснабжения, МВт (Гкал/г) _______

__________________________________________________________________________

10. Среднечасовая мощность системы горячего водоснабжения, МВт (Гкал/г) __

__________________________________________________________________________

        II. Описание состояния обследуемых конструкций 

1. Наименование обследуемых конструкций (систем) _________________________

2. Перечень квартир и помещений здания (с указанием этажа),где проводилось 

обследование _____________________________________________________________

3. Описание состояния обследуемых конструкций (систем) ___________________

4. Перечень проведенных измерений ________________________________________

_______________________________________________________

5. Схема конструкций (системы) с обозначением места установки измерительных 

приборов, участков вскрытий, отбора проб и т. д. (прилагается).

6. Результаты обследования:

а) ______________________________________________________________________;

б) ______________________________________________________________________;

в) ______________________________________________________________________.

III. Заключение о причинах возникновения повреждений или дефекта

 и  степени  его  опасности для дальнейшей  эксплуатации  здания

__________________________________________________________________________

 Рекомендуемые   мероприятия  по  устранению   повреждения или дефекта ___

__________________________________________________________________________

              Данные для организации длительных наблюдений

   1. Наименование  и  характеристика  конструкции  (системы),  подлежащей 

длительным наблюдениям

   2. Схема установки марок, опорных точек и т. п. с указанием примененных 

измерительных приборов (прилагается) _____________________________________

   3. Результаты начальных замеров _______________________________________

   4. Рекомендуемая периодичность наблюдений _____________________________

   Руководитель группы обследования _________________________

   Начальник жилищно-эксплуатационной организации ___________































