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	Приложение к постановлению администрации

	муниципального образования 

«Город Ленск»

«11» февраля 2020г.

№ 07-03-00030/20-





Административный регламент муниципального образования «Город Ленск» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам в поднаем жилых помещений жилищного фонда муниципального образования «Город Ленск», предоставленного по договору социального найма»
Раздел I.

1. Общие положения.

1.1.  Описание муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) «Предоставление гражданам в поднаем жилых помещений жилищного фонда муниципального образования «Город Ленск», предоставленного по договору социального найма» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) специалистов отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск» при осуществлении полномочий по  приему заявлений и выдаче договора социального найма жилого помещения, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Описание способов предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги производится в письменной форме. 

1.3. Описание заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица-граждане Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством могут быть участниками жилищных правоотношений.

Категории граждан, которым предоставляются жилые помещения социального использования, установлены Решением Городского Совета депутатов МО «Город Ленск» от 18.09.2018г. № 9-2 «Об утверждении положения о жилищном фонде муниципального образования «Город Ленск»».

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении договора социального найма жилого помещения (либо отказа в заключении), его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны. 

1.4. Термины и определения, используемые в регламенте
В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

Договор поднайма жилого помещения - это договор, по которому собственник жилого помещения - муниципальное образование «Город Ленск» в лице главы города обязуется передать другой стороне – гражданину жилое помещение во временное владение и пользование для проживания в нем.

1.5.Описание способов предоставления документов заявителями для получения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявители обращаются к главе муниципального образования с заявлением о предоставлении жилого помещения в поднаем, заключении договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма. Заявления предоставляются в письменной форме.

1.6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.6.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Место нахождения специалистов отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск»: г. Ленск, ул. Ленина, д. 63, каб. 20.

Почтовый адрес Администрации МО «Город Ленск»: 678144, г. Ленск, ул. Ленина, д. 63, Администрация МО «Город Ленск».

Адрес официального интернет-сайта муниципального образования «Город Ленск»: www.gorodlensk.ru.

График работы специалистов отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск» по приему заявителей:
	Дни приема
	Время приема

	Понедельник
	09.00 час. - 12.30 час. 

	Вторник
	14.00 час. - 17.00 час. 


1.6.2. Справочный телефон специалистов отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск»: (41137) 4-23-35, телефон приемной главы Администрации МО «Город Ленск» (41137) 4-68-68.
1.6.3. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами отдела с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий, на личном приеме.

На официальном интернет-сайте муниципального образования «Город Ленск» размещается настоящий административный регламент.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном приеме заявителей, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.

При ответе на телефонный звонок специалист отдела, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название должности. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать одновременного разговора с окружающими людьми и не прерывать разговор. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

В случае невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, специалисты по учету и распределению жилищного фонда сообщают заявителю дополнительно адреса и телефоны служб для получения ответа на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты отдела подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалисты отдела обязаны ответить на него в течение 30 дней со дня регистрации запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга: «Предоставление гражданам в поднаем жилых помещений жилищного фонда муниципального образования «Город Ленск», предоставленного по договору социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется специалистами отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск».

2.2.2 Местонахождение органов государственной и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия) (далее - Управление Росреестра по РС(Я): Республика Саха (Якутия), г.Ленск, ул.Пролетарская, д.28;

- Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Саха (Якутия) (далее - ФГБУ «ФКП Росреестра» по РС(Я)) - Республика Саха (Якутия), г.Ленск, ул.Пролетарская, д.28;

- Ленский филиал Государственное унитарное предприятие Республики Саха (Якутия) - Республиканский центр технической инвентаризации (далее – ГУП РЦТИ) - Республика Саха (Якутия), г.Ленск, ул.Ленина, д.88;

2.3. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела, предоставляющих муниципальную услугу:

2.3.1. Через официальные сайты:

- Администрации муниципального образования «Город Ленск» – www.gorodlensk.ru

2.3.2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ) и Портал государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия) (http://www.e-yakutia.ru) (далее – РПГУ);

2.3.3. На информационных стендах Администрации МО «Город Ленск»;

2.4. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить:

2.4.1. При личном обращении посредством получения консультации у специалиста Отдела при личном обращении в Отдел;

2.4.2. Посредством получения письменной консультации через почтовое отправление (в том числе электронное на адрес www.gorodlensk.ru. 

Консультирование в данном случае осуществляется Отделом;

2.4.3. Посредством получения консультации по телефону. Консультирование осуществляется Отделом (телефон: 8(41137) 4-23-35).

2.5. Справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Отдела, и органов государственной и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

2.5.1. Справочный телефон Отдела по учету и распределению жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск»: 8(41137) 4-23-35, телефон приемной главы Администрации МО «Город Ленск» 8(41137) 4-68-68.

2.5.2. Управления Росреестра по РС(Я): ЕДИНЫЙ СПРАВОЧНЫЙ ТЕЛЕФОН: 8 (800) 100-34-34, ТЕЛЕФОН: 8(4112)39-19-60,

КОНТАКТНЫЙ E-MAIL: 14_UPR@ROSREESTR.RU

2.5.3. ФГБУ «ФКП Росреестра» по РС(Я): телефон:8(41137) 2-21-42;

2.5.4. ГУП РЦТИ – 8(41137)2-48-96, е-mail: gu_rcti@mail.ru;

2.6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: Предоставление гражданам в поднаем жилых помещений и заключение договоров поднайма.
2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. При предоставлении жилого помещения в поднаем и заключении договора поднайма - не позднее 45 дней со дня подачи заявления и соответствующих документов;

2.7.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении договора поднайма жилого помещения, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в договоре.
2.8. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993), (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ), Официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях, "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009;

 -Конституцией Республики Саха (Якутия);("Сборник законов Республики Саха (Якутия) за 1992 год", ст. 90)

- Гражданским кодексом Российской Федерации; (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) (ред. от 27.12.2009), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994;

- Жилищным кодексом Российской Федерации; ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14)

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; (принят ГД ФС РФ 16.09.2003), источники публикации "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010)

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 г. N 315 "Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения" (Источник публикации - "Российская газета", N 112, 27.05.2005, "Собрание законодательства РФ", 30.05.2005, N 22, ст. 2126)

- Уставом МО «Город Ленск»; принят решением сессии городского Совета депутатов 05.09.2007 г. № 27-3, источник публикации газета «Ленский Вестник» от 27.10.2007 года № 85

      - иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления и должностных лиц муниципального образования «Город Ленск».
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги установленного образца;

 - Уведомление установленного образца о вселении временно проживающих граждан;

- Документы, удостоверяющие личность нанимателя, совместно с ним проживающих граждан, вновь вселяемых лиц, а также свидетельства о рождении несовершеннолетних детей.

- Единый жилищный документ (ордер) либо документ, его заменяющий, на предоставляемое в наем жилое помещение;

- Договор социального найма, предоставляемого в поднаем жилого помещения;

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Несоответствие предоставляемых документов принятым и утвержденным нормам и стандартам;

- Наличие в предоставляемых документах недостоверных сведений.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- Непредставление документов, определенных пунктом 6 настоящего регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- Отсутствие согласия временно отсутствующего гражданина;

- После заключения договора поднайма жилого помещения, общая площадь предоставляемого в поднаем жилого помещения на одного проживающего составляет в отдельных квартирах менее учетной нормы, а в коммунальной квартире менее нормы предоставления;

- В предоставляемом в поднаем жилом помещении проживают или в него вселяются лица, страдающие тяжелой формой хронических заболеваний, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации;

- При предоставлении в поднаем комнаты в коммунальной квартире отсутствует согласие наймодателя жилого помещения, а также других нанимателей и совершеннолетних членов их семей, проживающих в этой квартире;

- Нанимателю предоставляемого в поднаем жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма, жилого помещения; 
- Право пользования предоставляемых в поднаем жилых помещений оспаривается в установленном законом порядке;

- Предоставляемое в поднаем помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- Принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- Принято решение о капитальном ремонте (реконструкции) соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме 

- Отсутствие оплаты стоимости муниципальной услуги.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям за плату в соответствии с ценами и тарифам установленным решением городского Совета депутатов на текущую дату. В сумму взимаемой оплаты входят:

- сумма, оплачиваемая за оформление договора поднайма;

- сумма, оплачиваемая за проживание временно вселяемых граждан, в муниципальном имуществе, которая рассчитывается согласно тарифам установленным городским Советом депутатов на текущую дату, пропорционально площади занимаемого помещения, количеству месяцев проживания в муниципальном имуществе и материала строения.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при предоставлении муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди заявителя, при подаче заявления и уведомления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации должностным лицом запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным требованиям и требованиям пожарной безопасности. 

Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с наименованием органа, либо специализированной организации, предоставляющей муниципальную услугу и информацией о режиме работы.

Для заявителей, ожидающих предоставления муниципальной услуги, предлагаются места ожидания, а также места получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги. Места ожидания могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязаны разместить в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, информацию о муниципальной услуге и порядке её предоставления. Для этого данного рода информация размещается для всеобщего ознакомления на стендах, либо информационных табло, расположенных в помещении.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги подтверждают следующие показатели:

- Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги для всеобщего обозрения и ознакомления: в печатных изданиях, сети Интернет, на информационных табло, стендах, посредством консультаций потенциальных заявителей лично или при помощи телефонной связи;

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- Наличие результата при предоставлении муниципальной услуги;

- Соблюдение действующего законодательства при предоставление муниципальной услуги;

- Отсутствие оспариваемых решений органа предоставляющего муниципальную услугу, либо уполномоченного лица;

- Отсутствие отмененных решений органа, либо уполномоченного лица при предоставлении муниципальной услуги.
2.17. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

2.17.1.
Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: Блок-схема (приложение № 5) к Административному регламенту):

· установление личности и полномочий Заявителя;

· проверка наличия всех необходимых документов исходя из перечня, установленного п.2.9. Административного регламента;

· прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации;

· запросы в организации, оказывающие межведомственное и межуровневое взаимодействие;

· экспертиза полученных документов;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· проверку и подтверждение (отклонение) принятого решения; 

· информирование Заявителя, либо его законного представителя об исполнении муниципальной услуги, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.
Сроки предоставления муниципальной услуги:

-
Устные разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги даются заявителям специалистами, жилищного отдела, незамедлительно в часы приема, указанные в п. 1.6.1. Административного регламента.

-
Письменные разъяснения на письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются сотрудниками отдела в срок, не превышающий 20 дней с момента регистрации обращения.

-
Подача и получение документов Заявителями на личном приеме в ходе исполнения муниципальной услуги не предусматривается.

-
Продолжительность приема граждан уполномоченными специалистами – не более 40 минут.

2.18 Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок и периодичность осуществления плановых проверок
2.18.1. Порядок и периодичность осуществления текущих и плановых проверок. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляются:

- председателем МУ КИО МО «Город Ленск».

- администрацией МО «Город Ленск».

Плановый контроль проводится председателем МУ КИО МО «Город Ленск» путем направления письменного, либо устного запроса в адрес начальника отдела по распределению и учету жилищного фонда МУ КИО МО «Город Ленск». 
2.18.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся председателем МУ КИО МО «Город Ленск», либо лицом уполномоченным администрацией МО «Город Ленск» по инициативе заинтересованных лиц на основании поступивших жалоб, либо на основании запросов или предписаний правоохранительных органов, осуществляющий надзор в данной сфере деятельности.

2.18.3. Ответственность должностного лица. Ответственность должностного лица за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, может наступить по итогам проведения проверки в случае выявления нарушений законодательства в пределах и в порядке, установленных действующим законодательством.

 2.19. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.19.1.  Получатели услуги (заявители) имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном порядке.

2.19.2. В досудебном порядке получатели услуги (заявители) вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и обратиться к председателю МУ «Комитет имущественных отношений» МО «Город Ленск» или непосредственно к главе муниципального образования «Город Ленск» с жалобой в письменной или устной форме, об организации проверки, с целью разъяснения оснований некачественного предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении.

2.19.3. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема:

           - Дни приема граждан:

           Председателем МУ КИО «Город Ленск» - понедельник с 8.30 до 18.00; перерыв на обед с 12.30 до 14.00; 

 Главой МО «Город Ленск» - каждый последний вторник месяца с 10-00 до 12-30.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в Администрацию МО «Город Ленск» по адресу: г. Ленск, ул. Ленина, д. 63.  

2.19.4. В письменной жалобе заявитель указывает:

-наименование органа, в который направляется письменная жалоба,

-свою фамилию, имя, отчество;

-почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы,

-суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

-ставит личную подпись и дату.

2.19.5. При необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

2.19.6. Жалоба может быть оставлена без рассмотрения или рассмотрение ее может быть приостановлено, в случае несоответствия жалобы требованиям, установленным в п.5.4. настоящего регламента, а также, в случае, если текст жалобы не поддается прочтению. Если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

2.19.7. Жалоба рассматривается в срок не более 30 календарных дней со дня ее регистрации, по результатам рассмотрения жалобы, должностные лица принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя и дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В данных целях должностные лица могут запрашивать, в том числе и в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы материалы и документы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

2.19.8. Должностные лица, виновные в некачественном предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность (в том числе дисциплинарную), установленную законодательством Российской Федерации. 


2.20. Судебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Получатели услуг (заявители), в случае нарушения их прав, вправе обратиться с жалобой в Ленский районный суд Республики Саха (Якутия), в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в течение трех месяцев с момента, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Заявление рассматривается судом в течение 10 дней, а Верховным судом Российской Федерации- в течение двух месяцев с участием гражданина, руководителя или представителя органа местного самоуправления муниципального образования «Город Ленск», должностного лица или муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются.

Приложение № 1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества по договору поднайма
Блок – схема по предоставлению муниципальной услуги
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Главе МО «Город Ленск»

А.А.Хорунову
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

ДОГОВОРА ПОДНАЙМА N ___

г. Ленск




                                        "__" ____ ____ г.

    Гр. _________________________________________________________________

       


    (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места жительства)

______________________________________________________________________
являющийся нанимателем жилого   помещения,   находящегося   в собственности  муниципального образовании «Город Ленск»,  на  основании договора социального найма  N  ______  от "__" _____________ ______________ г.,именуемый   в    дальнейшем  "Наниматель",  с одной стороны, и гр. ______________________________________________________________________ 



(Ф.И.О., паспортные данные, адрес места жительства)

______________________________________________________________________-именуемый в   дальнейшем   "Поднаниматель",   с  другой   стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о следующем.

1. Предмет Договора

1.1. По Договору поднайма жилого помещения Наниматель с согласия Наймодателя – администрации муниципального образования «Город Ленск» обязуется предоставить Поднанимателю в срочное возмездное владение и пользование жилое помещение (квартиру, комнату(ы), расположенное по адресу: г. Ленск, ________________, д. _______, корп. ____, кв. _____, площадью жилого помещения _______ кв. м, общей площадью жилого помещения _______ кв. м, жилой площадью _________ кв. м для временного проживания в нем.

1.2. Договор поднайма жилого помещения заключается на срок ________________ 

с "__" ________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г., но не более чем на 5 лет.

2. Права и обязанности Нанимателя

2.1. Наниматель имеет право:

- требовать своевременного исполнения обязательств по настоящему Договору;

- требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Поднанимателем жилищного законодательства Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), а также условий настоящего Договора.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством РФ.

2.2. Наниматель обязан:

- после подписания Договора в течение _____ дней предоставить в пользование Поднанимателю пригодное для проживания жилое помещение, указанное в п. 1.1, благоустроенное применительно к условиям муниципального образования «Город Ленск» и отвечающее установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям в соответствии с федеральным законодательством, законодательством РС(Я) и правовыми актами администрации муниципального образования «Город Ленск»;

- дать согласие на регистрацию по месту пребывания Поднанимателя жилого помещения и членов его семьи в предоставленное в поднаем жилое помещение на срок действия Договора поднайма.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством РС(Я) и правовыми актами муниципального образования «Город Ленск».

3. Права и обязанности Поднанимателя

3.1. Поднаниматель имеет право:

- на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

- на расторжение в любое время настоящего Договора.

Поднаниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством РФ, законодательством РС(Я) и правовыми актами муниципального образования «Город Ленск».

3.2. Поднаниматель обязан:

    -  использовать  жилое помещение, указанное в п. 1.1 Договора,

только для проживания ____________________________________________

                          


 (Ф.И.О. Поднанимателя и граждан,

_________________________________________________________________;

             



       вселяемых совместно с ним)

- своевременно вносить установленную в п. 5 Договора плату за поднаем жилого помещения, предоставленного в соответствии с настоящим Договором;

- поддерживать в технически исправном и надлежащем санитарном состоянии данное жилое помещение.

Поднаниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) и правовыми актами муниципального образования «Город Ленск».

4. Расторжение Договора

4.1. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

4.2. Расторжение настоящего Договора по требованию Нанимателя допускается в установленном порядке в случае:

1) невнесения Поднанимателем платы за пользование жилым помещением (платы за поднаем) более двух раз по истечении установленного Договором срока платежа;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Поднанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению;

5) по иным основаниям, предусмотренным федеральным законодательством и правовыми актами администрации муниципального образования «Город Ленск».

4.3. Договор поднайма может быть расторгнут по требованию любой из сторон в установленном порядке, если жилое помещение окажется в силу обстоятельств в состоянии, непригодном для постоянного проживания, а также в случае его аварийного состояния или если жилое помещение подлежит капитальному ремонту или сносу.

В случае расторжения настоящего Договора Поднаниматель и граждане, вселенные с Поднанимателем в жилое помещение, обязаны в течение _____ с момента расторжения настоящего Договора освободить занимаемое жилое помещение.

5. Внесение платы по Договору

    За  пользование жилым помещением, указанным в п. 1.1 Договора,

Поднаниматель вносит плату в сумме ___________ рублей ____________

__________________________________________________________________

  (порядок, условия и сроки оплаты за поднаем жилого помещения)

__________________________________________________________________

6. Прочие условия

6.1. Все изменения, дополнения к Договору действительны, если они изложены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

6.2. Если Договор поднайма жилого помещения заключен без указания срока, сторона - инициатор досрочного прекращения Договора обязана предупредить другую сторону о расторжении Договора за три месяца.

6.3. По вопросам, не предусмотренным Договором, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации и правовыми актами муниципального образования «Город Ленск».

6.4. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, один из которых передается Нанимателю, второй - Поднанимателю. Один экземпляр Договора хранится администрации муниципального образования «Город Ленск».

Все экземпляры Договора имеют одинаковую юридическую силу.

7. Подписи сторон

Наниматель:____________________________________

                            (фамилия, имя, отчество полностью)

Поднаниматель:____________________________________

                            (фамилия, имя, отчество полностью)

СОГЛАСОВАНО:                           

Глава МО «Город Ленск» 

А.А.Хорунов
_____________________________

М.П.

Приложение N 3






Главе МО «Город Ленск»

А.А.Хорунову






От нанимателя______________________







___________________________________







Адрес _____________________________







___________________________________







___________________________________







Тел._______________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю Вас о вселении на занимаемую мной по Договору социального найма, от ________ 20___ г. N _______ квартиру (комнату) __________ общей площадью _______ кв. м, в том числе жилой ________________ кв. м, расположенную по адресу: город Ленск,  ул. _________________, дом N ______, корп. ______, квартира N _______, состоящую из _____ комнат, в качестве временных жильцов следующих граждан:

    1. ___________________________________________________________

    2. ___________________________________________________________

на срок проживания _______________________________________________

На указанной жилой площади проживает ________ человек(а), включая нанимателя.

                                Наниматель:

                                __________________________________

                                Паспорт ______ N _______ выдан ___

                                Адрес места жительства: г. Ленск,

                                __________________________________

                                Подпись __________________________

                                Вселяемые временные жильцы:

                                1. _______________________________

                                Паспорт ____ N _______ выдан _____

                                Адрес места жительства: __________

                                __________________________________

                                Подпись __________________________

                                2. _______________________________

                                Паспорт _____ N ________ выдан ___

                                Адрес места жительства: __________

                                __________________________________

Согласовано:                    Подпись __________________________

Глава администрации муниципального образования «Город Ленск»

Дата ______________

М.П.

Приложение N 4






Главе МО «Город Ленск»

А.А.Хорунову 






От_________________________________







___________________________________







Адрес _____________________________







___________________________________







___________________________________







Тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, __________________________________________________________,

                               (Ф.И.О.)

паспорт серия ______ N ____________ выдан ___________________ года

                                             (дата выдачи)

_________________________________________________________________,

                    (орган, выдавший паспорт)

являющийся нанимателем жилого помещения _______________________ на

                                           (квартира, комната

                                               в квартире)

основании Договора социального найма N ___________________ от "__"

_________ _______ г., расположенного по адресу: г. Ленск, _______

_________________________________________________________________,

предоставляю в пользование по договору поднайма:

    а) квартиру,   состоящую   из ____________ комнат(ты),   жилой

площадью _____________ кв. м,  общей площадью _____________ кв. м;

    б) комнату(ты)   жилой   площадью _____________ кв. м,   общей

площадью ______________ кв. м;

    в) часть жилого помещения.

    Предоставляемая в пользование жилая площадь находится на _____

этаже _________-этажного дома, год постройки ___________, имеющего

удобства: ________________________________________________________

                             (указать, какие)

    Финансовый лицевой счет открыт "___" ___________ __________ г.

на гр. ___________________________________________________________

         (в случае, если финансовый лицевой счет переводился,

__________________________________________________________________

                 указываются сведения о его переводе)

    Подлежит ли дом сносу, капитальному ремонту и не  находится ли

в аварийном состоянии ____________________________________________

    Задолженность по оплате жилищных и коммунальных услуг имеется/

не имеется.

    На указанной площади зарегистрированы по месту жительства:

    1. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" _____________ ____ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ___________ ______ г.

    2. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" _____________ ____ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ___________ ______ г.

    3. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" _____________ ____ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ___________ ______ г.

    4. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" _____________ ____ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ___________ ______ г.

    Временно отсутствующие граждане:

    1. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии ____________ N _______________, выдан

___________________ "__" _________ ____ г., охранное свидетельство

N __________ от "___" _______ _____ г.

    2. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии ____________ N _______________, выдан

___________________ "__" _________ ____ г., охранное свидетельство

N __________ от "___" _______ _____ г.

    Против   предоставления   жилой   площади   в  пользование  не

возражаем.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                   (фамилия, инициалы, подпись)

Подпись нанимателя жилого помещения ______________________________

__________________________________________________________________

                   (фамилия, инициалы, подпись)

За указание неправильных сведений подписавшие несут ответственность по закону.

На указанной жилой площади не проживают и не вселяются граждане, страдающие тяжелой формой хронического заболевания. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

Сведения, указанные в заявлении, подтверждаем, подписи удостоверяем:

    Организация,   осуществляющая   управление   жилищным   фондом

(домом), _________________________________________________________

                          (наименование)

    Руководитель организации _____________________________________

                                       (Ф.И.О., подпись)

М.П.

"__" __________ 20__ года

       (дата)

Справка о поднанимателе

    1. Фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________

    2. Место работы или учебы и должность ________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    3.  Сколько человек вселяется в жилое помещение, снимаемое в

порядке поднайма,

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество каждого члена семьи поднанимателя,

                      родственные отношения)

    4. Срок проживания временных жильцов ____ с оплатой _____ руб.

в месяц.

Подпись поднанимателя                 ____________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи ____________________________

                                          


(подпись) (Ф.И.О.)

СПРАВКА

(заполняется специалистом отдела)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Регистрационный N _______________________

договора поднайма

Дата его заключения

"__" __________ 20__ г.

_________ ________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество)

Приложение N 5

Главе МО «Город Ленск»

А.А.Хорунову 






От_________________________________







___________________________________







Адрес _____________________________







___________________________________







___________________________________







Тел._______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О СОГЛАСИИ НА ПРОЖИВАНИЕ ВРЕМЕННЫХ ЖИЛЬЦОВ

    Я, __________________________________________________________,

                                  (Ф.И.О.)

паспорт серия ______ N ____________ выдан ___________________ года

                                             (дата выдачи)

_________________________________________________________________,

                    (орган, выдавший паспорт)

являющийся нанимателем жилого помещения _______________________ на

                                           (квартира, комната

                                               в квартире)

основании договора социального найма N ___________________ от "__"

__________ ______ г., расположенного по адресу: г. Ленск, _______

_________________________________________________________________,

вселяю временных жильцов для безвозмездного проживания в:

    а) квартиру, состоящую из ______ комнат(ты), жилой площадью __

кв. м, общей площадью ___________ кв. м;

    б) комнату(ты) жилой площадью __________ кв. м, общей площадью

_____________ кв. м;

    в) часть жилого помещения.

    Предоставляемая в пользование жилая площадь находится на _____

этаже ______-этажного дома, год постройки ______________, имеющего

удобства: ________________________________________________________

                            (указать, какие)

    Финансовый лицевой счет открыт "___" _______________ ______ г.

на гр. ___________________________________________________________

          (в случае, если финансовый лицевой счет переводился,

__________________________________________________________________

                 указываются сведения о его переводе)

    Подлежит  ли дом сносу, капитальному ремонту и не находится ли

в аварийном состоянии ____________________________________________

    Задолженность по оплате жилищных и коммунальных услуг имеется/

не имеется.

    На указанной площади зарегистрированы по месту жительства:

    1. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" ___________ ______ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ____________ _____ г.

    2. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" ___________ ______ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ____________ _____ г.

    3. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" ___________ ______ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ____________ _____ г.

    4. ______________________________________________ ____________

года рождения, паспорт серии __________ N _________________, выдан

__________________________________________________________________

"__" ___________ ______ г.,  дата  постановки  на  регистрационный

учет "__" ____________ _____ г.

    Временно отсутствующие граждане:

    1. __________________________________________________ ________

года рождения, паспорт серии ____________ N _______________, выдан

___________________ "__" _________ ____ г., охранное свидетельство

N __________ от "___" ________ ____ г.

    2. __________________________________________________ ________

года рождения, паспорт серии ____________ N _______________, выдан

___________________ "__" _________ ____ г., охранное свидетельство

N __________ от "___" ________ ____ г.

    Против   предоставления   жилой   площади   в  пользование  не

возражаем.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                   (фамилия, инициалы, подпись)

Подпись нанимателя жилого помещения ______________________________

__________________________________________________________________

                   (фамилия, инициалы, подпись)

За указание неправильных сведений подписавшие несут ответственность по закону.

На указанной жилой площади не проживают и не вселяются граждане, страдающие тяжелой формой хронического заболевания. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

Сведения, указанные в заявлении, подтверждаем, подписи удостоверяем:

    Организация,   осуществляющая   управление   жилищным   фондом

(домом), _________________________________________________________

                          (наименование)

    Руководитель организации _____________________________________

                                       (Ф.И.О., подпись)

М.П.

Справка о временном жильце

    1. Фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________

    2. Место работы или учебы и должность

__________________________________________________________________

    3. Сколько человек вселяется в жилое помещение _______________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество каждого члена семьи,

                      родственные отношения)

    4. Срок проживания временных жильцов _________________________

    Подпись временного жильца            _________________________

    Подписи совершеннолетних членов семьи ________________________

                                              (подпись) (Ф.И.О.)

"__" ___________ 20__ г.

СПРАВКА

(заполняется специалистом отдела)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Регистрационный N ___________

уведомления и его дата

"__" __________ 20__ г.

Приложение № 6
К Положению

Размер платы граждан за оформление договоров найма (поднайма, согласий на вселение временных жильцов)
	№
	Наименование документа
	Стоимость в руб.

	1
	Договор поднайма
	400

	2
	Согласие на вселение временных жильцов
	100

	
	
	


Предоставление муниципального имущества по договору поднайма





Подготовка проекта договора





Рассмотрение заявления и уведомления





Подача заявления и уведомления о вселении временно проживающих граждан





Заключение договора





Отказ в заключении договора








